Procedura kontroli dokumentacji pedagogicznej w przedszkolu

Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.),

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. z 2014 poz. 1170 ze zm.).

1. Kontrole dokumentéw pedagogicznych w Publicznym Przedszkolu nr 4  moga
przeprowadzag:

a) dyrektor
b) wicedyrektor.

2. Nauczyciel jest zobowigzany prowadzi¢ na biezaco dokumentacje prac poprzez
systematyczne zapisywanie realizacji planéw wychowawczo-dydaktycznych, dziatan
w zakresie opieki, wychowania i1 ksztalcenia oraz kontaktéw z rodzicami ucznia
w dziennikach zaje¢ przedszkolnych, dziennikach zaje¢ pozalekeyjnych, teczce
wychowawcy.

3. Nauczyciel ma obowigzek udostgpnia¢ dokumenty wymienione w pkt 2 do kontroli
osobom uprawnionym do sprawowania nadzoru pedagogicznego w przedszkolu.

4. Kontroli podlegaja nastepujace dokumenty:

a) dzienniki zaje¢ przedszkolnych,

b) arkusze obserwacji dzieci i formutowane na ich podstawie diagnozy,

¢) dzienniki zaje¢ dodatkowych,

d) miesigczne/tygodniowe plany pracy,

e) dokumentacja wspdtpracy z rodzicami (w tym protokoty zebran),

f) dokumentacja indywidualnej pracy nauczyciela z dzieckiem,

g) dokumentacja zwigzana z pomocg psychologiczno-pedagogiczna,

h) inna dokumentacja wynikajaca z indywidualnych potrzeb nauczyciela lub specyfiki

grupy.
5. Wymienione w pkt 4 dokumenty beda sprawdzane pod katem:

a) systematycznosci wpisow,

b) poprawnosci merytorycznej wpisoéw,

¢) zgodnosci wpisow z zalozonymi planami pracy,
d) odnotowywania frekwencji na zajeciach,

e) obliczania frekwencji w wyznaczonym terminie,



f) wypelniania tabel i sprawozdan umieszczonych w dzienniku, w tym: obecnosci
rodzicOw na zebraniach, zapiséw wydarzen z zycia grupy,
g) terminowosci.

6. Harmonogram kontroli bedzie podawany do wiadomosci nauczycieli wraz z planem
nadzoru pedagogicznego na biezacy rok szkolny do 15 wrzesnia kazdego roku.
Harmonogram bedzie stanowil osobny zalacznik.

7. Dyrektor ma réwniez prawo dokona¢ kontroli poza wyznaczonym harmonogramem bez
uprzedzania nauczyciela.

8. Uwagi z kontroli sporzadzane s3 w formie pisemnej i sg przechowywane w teczkach
dokumentujacych prace nauczyciela. Uwagi z kontroli dziennikéw zapisywane sg na
arkuszach kontroli oraz na ostatniej stronie dokumentu.

9. O wynikach kontroli nauczyciel jest zawiadamiany przez osobg kontrolujaca. Uwagi
pokontrolne kwituje wlasnorgcznym podpisem.

10. Nauczyciel jest zobowigzany niezwlocznie uzupehié stwierdzone braki w dokumentacji
i powiadomi¢ o tym kontrolujgcego.

Procedura zostata przedstawiona Radzie Pedagogicznej 28.03.2019r. DYREKTOR
Publicznego lanrg
mgr Jowita
(podpis i pieczgtka dyrektora priedszkola)



