Zarzadzenie nr 26/2020

z dnia 17.12.2020 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000 zt
w Publicznym Przedszkolu nr 1 w Ztotowie.

§1
W oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r
Dz.U. 2019 poz. 2019 wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi.

§2

Zmiany wynikajace z zarzadzenia stosuje sie od dnia 1 stycznia 2021 r.

A7 4 vk AN Oy
Publiczijedo Przedszkola nr 1
w Zlotowie

17.12.2020 r.

data i podpis dyréktora



1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢

nie przekracza kwoty 130 000 zi

&1

Publiczne Przedszkole nr 1 w spos6b celowy, oszczedny i terminowy z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw moze realizowaé
zamOwienie, jezeli bylo ono zaplanowane i sg zarezerwowane Srodki na jego
realizacj¢ albo pozostaja wolne $rodki finansowe, jezeli zamoéwienie nie bylo
wczesniej zaplanowane.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy-Prawo zaméwiefi publicznych, w szczegélnosci dokonuje w danym roku
budzetowym sumowania wydatkéw stanowiagcych jedno zamoéwienie, postugujac sig

lacznie kryteriami:

1) podobienstwa przedmiotowego i funkcjonalnego zaméwienia(powinno to
prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo zamowien, ale takze
zamowien, ktore pomimo braku przedmiotowego podobienstwa tworza funkcjonalng

catosé),

2) tozsamodci czasowej zaméwienia (powinno to prowadzi¢ do stwierdzenia, czy jest
mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie, ewentualnie czy jest mozliwos¢

realizacji zamdéwienia w tym samym czasie),

3) mozliwosci wykonania zamdéwienia przez jednego wykonawce.

3. Nie dopuszcza sie podziatu zamowienia na czesci w celu ustalenia wartosci

zamo6wienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt oraz wylaczania podobnych

zamOwien z zamdwien realizowanych przy stosowaniu przepisow ustawy.

4 Intendent Publicznego Przedszkola nr 1 prowadzi rejestr, do ktérego wpisuje sig

realizowane w danym roku budzetowym zaméwienia.



&2

. Zamowienie moze by¢ zrealizowane po wypelnieniu wniosku, ktérego wzér okresla
zatgcznik do regulaminu. Wniosek sktada sie przy zakupie powyzej 15 000,00 zt
netto.

. Do wniosku, o ile jest to mozliwe, nalezy dotaczy¢ co najmniej 3 oferty na realizacje
zamOwienia. Jezeli zwrécono si¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw, a otrzymano w ich wyniku tylko jedng oferte, to mozna
uznaé jg za najkorzystniejsza.

. Po wypelnieniu pozycji 1-6 wniosek sktada sie do dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 1, ktéry nadaje wnioskowi numer.

. Po zarejestrowaniu wniosku Publiczne Przedszkole nr 1 przekazuje wniosek do
gléwnego ksiegowego w celu wykazania rodzaju kosztow/nr konta ksiegowego
wiasciwych dla przedmiotu zamoéwienia, a nastgpnie do dyrektora Ztotowskiego
Centrum Ustug Wspdlnych.

. Po potwierdzeniu mozliwosci finansowania przedmiotu zamdéwienia z okreslonego
zrodta dyrektor ZCUW przekazuje oryginal zatwierdzonego wniosku do dyrektora
publicznego Przedszkola nr 1 natomiast kopia zatwierdzonego wniosku pozostaje w
ksiggowosci ZCUW.

. Dyrektor przedszkola ma obowigzek nalezytego zabezpieczenia intereséw
zamawiajacego przy udzielaniu zaméwien, ktorych warto$¢ wyrazana w zlotych nie
przekracza kwoty 130 000 zt. Kazdorazowo jest zobowigzany do oceny zasadnosci
sporzadzenia i zawarcia pisemnej umowy -w szczegélnos’ci w przypadku zamoéwien
na ustugi szkoleniowe, ustugi doradcze, zamdéwien, ktorych ptatnosci sa roztozone na
raty, zamowien, ktorych odbior jest dokonywany czesciowa, lub zaméwien, gdzie
terminowos¢ ich wykonania ma szczegélnie znaczenie do zapewnienia whasciwego
funkcjonowania zamawiajgcego.

. Po zrealizowaniu zamoéwienia wnioskodawca przedstawia oryginat faktury,
kserokopi¢ = wniosku z zalaczong dokumentacjg potwierdzajagca  wybor
najkorzystniejszej oferty osobie wlasciwej do spraw zaméwienr publicznych oraz w
celu przeprowadzenia wstepnej kontroli finansowej osobie wiasciwej do spraw
ksiggowych.

. Platnosci realizowane sg bezgotowkowo, chyba ze okolicznosci realizacji zamdwienia

wymagaja zaplaty gotoéwkowej. Zaplata gotowkowa jest realizowana zgodnie z



instrukcjg sporzadzania, obiegu, kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dowodéw finansowo-ksiggowych (w zapisach o zaliczce). Platnosci realizowane
gotéwkowo nie wymagajg dokumentowania w postaci co najmniej 3 oferty.

W przypadku rezygnacji z realizacji zaméwienia lub zmiany wartosci zaméwienia
wniosek zwraca si¢ do dyrektora Publicznego Przedszkola nr 1, ktéry dokonuje
odpowiednie] wzmianki w rejestrze. Nastepnie wniosek przekazywany jest do
glownego ksiegowego w celu potwierdzenia mozliwoéci finansowania zaméwienia w
zmienionej wartosci lub w przypadku rezygnacji z realizacji zamdwienia anulowania

potwierdzonych srodkéw finansowych.

DYRIE }\1‘@5
Publicg g0 Preedszkola nr 1

r Qtotowie

.................................................

podpis dyrektora przedszkola



Zalgcznik do Regulaminu

(wnioskodawca) ( miejscowos¢ i data)

ZNaK SPrawy..: : « ssusswens

WNIOSEK nr.....ccceceee
w sprawie udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

1.Opis przedmiotu zamoéwienia

...............................................................................................................

...............................................................................................................

kod grupy/kategorii CPV. ...........
ustuga /dostawa/ robota budowlana*

2. Warto$é szacunkowa zaméwienia podana w PLN i euro (netto):

wg wlasciwego kursu euro okreslanego co najmniej raz na dwa lata w drodze rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych.

3.Zrbdlo finansowania:
4. Termin realizacji:

5.Informacje dodatkowe: celowos¢ zakupu towaru, ustugi lub roboty budowlanej

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(w przypadku zaméwienia wezesniej niezaplanowanego nalezy podac uzasadnienie, dlaczego
koniecznosci realizacji zaméwienia nie mozna byto przewidzie¢).

6.Potwierdzenie przez wnioskodawce informacji zawartych w polach 1-5.

Data i podpis......ccocoenenenn.



7 Potwierdzenie wydatkow przez dyrektora Ztotowskiego Centrum Ustug Wsp6lnych, ktore
stanowig:

Dataipodpis.......cccoevnennnnn.

8.Wskazanie przez osobe wiasciwg do spraw ksiggowosci rodzaju kosztéw dla przedmiotu
zamoOwienia.
Rodzaj kosztéw/nr konta KSI@ZOWEZO0. .. ...eueiuiiiiiiiiiiiiiiiii e

Potwierdzenie przez osobe wiasciwg do spraw finansowych mozliwosci finansowania
przedmiotu zaméwienia z okreslonego zrddia.

Pozycja planu finansowego............. Kwota brutto zt..............

9. Akceptacja dyrektora zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;.

Data 1 POapIS. ; s sssemmnsss s sssanss

*niewlasciwe skresli¢



